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AYUNTAMIENTO DE LA GUARDIA DE JAEN
Manual para crear una copia de seguridad

PASOS A SEGUIR PARA REALIZAR COPIA DE SEGURIDAD A FICHERO
EN UN ORDENADOR WINDOWS

Abrimos el navegador Internet Explorer.

Acceder al menu Herramientas, Opciones de internet, y una vez alli seleccionaremos
la pestafia Contenido.

En el apartado de certificados pulsaremos el botén de Certificados y una vez en la
ventana pulsaremos la pestafia Personal. Aqui se nos muestra una pantalla con la
relacion de certificados personales instalados en nuestro navegador, seleccionamos el
que queremos exportar y pulsamos el botdén de Exportar.

Certificados 2=
Propasito planteado: |-::T|:||:||:|5:=- j

Personal iOtras pEFSOnas I Entidades emisoras de certificados intermedias I Entidades emi_4 I *I

Emitido para I Emitido por I Fecha de... I Mombre descriptivi I
=5 NOMBRE AMATE M...  FNMT Clase 2 Ca 30/04/2005  <ninguno
NOMBRE MOREMD ... FMMT Clase 2 CA 28/06/2004  <ningunoz=
NOI"-"IBRE MOREMD ... FMMT Clase 2 CA 05/03/2006  <ningunoz=

Impottar. ., | Cuikar | Avanzadas.., |

—Propasitos planteados del certificado

<Todos
Ver
=

A partir de este momento nos guiard un asistente de Windows, podemos elegir entre
exportar la clave privada o no, dependiendo del uso que queramos hacer del certificado.
Si exportamos la clave privada, al instalar la copia de seguridad podremos hacer
todo tipo de tramites, si no la exportamos la firma tendra en la mayoria de los
casos, permisos para consulta de documentos pero no para firmarlos.
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En el caso de que decidamos exportar la clave privada seguiremos los siguientes pasos:

Dejaremos las opciones tal y como se nos muestran por defecto y pulsamos Siguiente.

D x|

Este es el Asistente para

i exportacion de certificados

Este asistente le ayuda a copiar certificados, listas de
confianza de certificados v liskas de revocaciones de
certificados desde un almacén de certificados a su disco.

Asistente para exportacion de certificados

IUn certificado, que se emike por una entidad emisora de
certificacion, es una confirmacion de su identidad v
contiens infarmacidn que se utiliza para proteger datos o
pata establecer conexiones de red seguras, n almacén
de certificados es el area del siskema donde se guardan
los certificados.

Para continuar, haga clic en Siguiente.
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L AEras l Siquiente = I Cancelar |
Asistente para exportacion de certificados x|

Exportar la clave privada
Puede eleqir la exportacion de la clave privada con el certificado.

Las claves privadas se protegen con contrasefias, Sidesea exportar la clave privada
con &l certificada, debe escribir una contrasena en una pagina posteriar,

iDesea expaorkar la clave privada con el certificado?
¥ Exportar la clave privada

™ o exportar |a clave privada

< Akras w Cancelar I
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Asistente para exportacion de certificados == x|

Formato de archivo de exportacion

Los certificados pueden ser exportados en diversos formatos de archivos,

Seleccione el Formato que desea utilizar:
£ . 509 codificado binatio BER {LCER)
£ 3,500 codificado base &9 (L CER)
" Estandar de sintaxis de mensajes de cfradoy certificados PRES #7-(.F7E)
[T Sies posible; incllr todos |os certificados emla ruta de accesa de cetbificamion
%' Intercambio de informacidn personal: PECS #12 {,PF)
[ siec posible, incluir todos los certificados en la ruta de acceso de certificacian
¥ Permitir proteccidn sequra (requiere IE 5.0, Windows MT 4.0 con SP4 o poskerior)

™ Eliminar la clave privada sila exportacion es satisfackaria

< fkras Cancelar |

Llegaremos a una pantalla donde se nos pide una contrasefia y su validacion para proteger el archivo que
contiene el certificado exportado, las introducimos y pulsamos el boton Siguiente.

Asistente para exportacion de certificados - El

Contrasena

Para mantener la sequridad, debe proteger la clave privada por medio de una
conkraserna,

Escribia v confirme una conkraseria,

Contrasefia;

htﬂ*f**'ﬂf

Confirmar contrasefia;

bbb ot byt ]
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+ Akras @] Cancelar
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En el siguiente cuadro de didlogo indicaremos la ruta y el nombre del archivo que queremos que contenga
el certificado exportado, pulsamos el boton 'Siguiente'.

Asistente para exportacion de certificados x|

Archivo para exportar
Especifigue el nombre del archivo gue desea exportar

Mombre de archivo:

Examinar. ..

< fkras Siguiente =

Zancelar

A continuacion se nos muestra una ventana con las caracteristicas del certificado exportado, pulsamos
el botén Finalizar y nos aparece un mensaje de aviso diciendo que la clave privada va a ser exportada,

pulsamos Aceptar y si la operacion ha sido correcta se nos mostrara un mensaje confirmandonos la
exportacion correcta del certificado.
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Nsistente para edport acidn de certificados =|

Finalizacidn del Asistente para
exportacion de certificados

Ha completado con éxia el Adstente para exportaddn de
certficadas,

Hz aspeoficado |3 siguente canfigaracion:
Nombre d= archivo

Expartar daves
Incluir todes los certicadas en ls nta de certificacion

Farmaza de archiva




